НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПО УСТАВУ

НАИМЕНОВАНИЕ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ (при наличии) 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ 
АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
по результатам квалификационного экзамена 
по профессии 16675 Повар


«___ » ______2019                               г. Название города	 	                  № ____


Код и наименование специальности СПО: _______________________________________
Наименование профессионального модуля: ______________________________________
Форма обучения: _______________ Учебная группа:_______________________________ 

Аттестуется студент(ка): ______________________________________________________



ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
Председатель: ____________________________________________________________
Члены комиссии:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Секретарь __________________________________________________________________




В ходе квалификационного экзамена студент(ка) выполнил(а):
1. Практическую квалификационную работу по билету № __ . Количество полученных баллов ___ (из максимальных ___)    Оценка: __________________________
2. Теоретическую часть квалификационного экзамена по билету № __ . Количество полученных баллов ___ (из максимальных ____)    Оценка: ________________________
Оценочные листы (в количестве ____) членов комиссии прилагаются к протоколу.
В ходе квалификационного экзамена студенту(ке) были заданы следующие вопросы:
Вопрос 1 (с указанием ФИО задавшего).  
____________________________________________________________________________
Краткая характеристика ответа обучающегося на первый вопрос:  ____________________________________________________________________________
Вопрос 2. 
____________________________________________________________________________
Краткая характеристика ответа обучающегося на второй вопрос: 
____________________________________________________________________________
Вопрос 3. 
____________________________________________________________________________
Краткая характеристика ответа обучающегося на третий вопрос:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________


СЛУШАЛИ:
1. Председателя о результатах квалификационного экзамена по профессии 16675 Повар студента(ки): _______________________________________________________
2. Председателя и членов аттестационной комиссии о выявленном в ходе аттестационных испытаний уровне подготовленности студента к решению профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке студента:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________


РЕШИЛИ:
1. Признать, что студент _________________________________________________ 
продемонстрировал ____________________________ уровень освоения знаний, умений, профессиональных компетенций по модулю _______________________________________ в рамках освоения специальности ________________________________________________ и сдал квалификационный экзамен с оценкой ____________________________________
2. Результаты освоения студентом ___________________ рабочей программы профессионального модуля соответствуют требованиям профессионального стандарта «___________», утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от _________г. № ______.
3. Присвоить студенту ___________________квалификацию __________________.
4. Установить студенту ___________________   ___ разряд.
5. Выдать студенту ______________ Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего.


Итоги голосования председателя и членов аттестационной комиссии:
«За» – ___ голосов;
«Против» – ____ голосов;
«Воздержался» – ____ голосов.
Решение принято __________________________ 
Особое мнение членов аттестационной комиссии: 
_____________________________________________________________________________



Председатель аттестационной комиссии 		подпись	/ Фамилия, инициалы

Секретарь аттестационной комиссии		подпись	/ Фамилия, инициалы


2.2. Пример протокола квалиф экзамена 2019

НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПО УСТАВУ

НАИМЕНОВАНИЕ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ (при наличии) 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ 
АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
по результатам квалификационного экзамена 
по профессии 16675 Повар


«15  » мая 2019                               г. Название города	 	                  № 11


Код и наименование специальности СПО: 43.02.15 Поварское и кондитерское дело 
Наименование профессионального модуля: ПМ 07. Освоение одной или нескольких профессий рабочих, должностей служащих (16675 Повар)
Форма обучения: очная
Учебная группа: ПТ-017

Аттестуется студент(ка):
Иванов Иван Иванович

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
Председатель: Маслов Андрей Сергеевич, генеральный директор ООО «Ххххххххххх»
Члены комиссии:
1. Краснова Т.И., шеф-повар ресторана «ХХхххх»____________________
2. Степанов Ю.Б., мастер производственного обучения______________
3. Протасова К.С. преподаватель                    _________________________
4. Юдин П.Р., заместитель генерального директора кафе «Ххх»___
Секретарь – Филимонова Т.Д., методист учебного отдела

В ходе квалификационного экзамена студент(ка) выполнил(а):
3. Практическую квалификационную работу по билету № 5 . Количество полученных баллов 32  (из максимальных 70)    Оценка: удовлетворительно
4. Теоретическую часть квалификационного экзамена. Количество полученных баллов 19  (из максимальных 30)    Оценка: хорошо
В том числе:
Тестовые задания вариант №2. Количество баллов:  4 . Оценка: удовлетворительно 
Письменная часть по билету № 5 – Количество баллов:  7 . Оценка: хорошо
Устные ответы на вопросы комиссии – Количество баллов:   8 . Оценка: хорошо
Вопрос 1.  
В чем особенности приготовления ххххххх ххххххх? (Маслов А.С.)
Краткая характеристика ответа обучающегося на первый вопрос: Ответ на вопрос дан правильный, но недостаточно полный._________________________________
Вопрос 2. 
Как регулируется температурный режим в хххх? (Краснова Т.И.)
Краткая характеристика ответа обучающегося на второй вопрос: Ответ на вопрос верный, но студент не смог привести примеры.__________________________
Вопрос 3. 
Приведите примеры использования рецептуры для хххх (Юдин П.Р)
Краткая характеристика ответа обучающегося на третий вопрос: Ответ дан верный, но при ответе  допущены незначительные неточности._______________.

СЛУШАЛИ:
3. Председателя о результатах квалификационного экзамена по профессии 16675 Повар студента(ки): Иванова Ивана Ивановича
4. Председателя и членов аттестационной комиссии о выявленном в ходе аттестационных испытаний уровне подготовленности студента к решению профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке студента:
Выявлены незначительные недостатки в теоретической и практической  подготовке обучающегося, в целом студент готов к решению профессиональных задач. Неуверенное владение профессиональной терминологией. Неумение оперативно проводить анализ профессиональной ситуации и принимать решения.

РЕШИЛИ:
6. Признать, что студент Иванов Иван Иванович 
продемонстрировал необходимый уровень освоения знаний, умений, профессиональных компетенций по модулю ПМ 07. Освоение одной или нескольких профессий рабочих, должностей служащих (16675 Повар) в рамках освоения специальности 43.02.15 Поварское и кондитерское дело, и сдал квалификационный экзамен с оценкой __удовлетворительно__.
7. Результаты освоения Ивановым И.И. рабочей программы профессионального модуля соответствуют требованиям профессионального стандарта «Повар», утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 8 сентября 2015 г. № 610н.
8. Присвоить Иванову Ивану Ивановичу квалификацию Повар.
9. Установить Иванову Ивану Ивановичу  3 (третий ) разряд_.
10. Выдать Иванову И.И. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего.
Итоги голосования председателя и членов аттестационной комиссии:
«За» – 2__ голосов;
«Против» – __2___ голосов;
«Воздержался» – __1__ голосов.
Решение принято с учетом решающего голоса председателя 
Особое мнение членов аттестационной комиссии: 
______________________________нет___________________________________________

Председатель аттестационной комиссии 		__А.Маслов 	/ Маслов А.С.
Секретарь аттестационной комиссии		 Филим 	/ Филимонова Т.Д.


Порядок заполнения и выдачи Свидетельства о профессии
	


	
	УТВЕРЖДЕН
приказом ххххххххххххххх
от «____» _____ 2019  № ____





[bookmark: P39]ПОРЯДОК

	заполнения, учёта и выдачи Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего по программе профессионального обучения в рамках реализации образовательной программы среднего профессионального образования 

	


«_____» ________ 2019  № __________




1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок заполнения, учёта и выдачи Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего по программе профессионального обучения в рамках реализации образовательной программы среднего профессионального образования в  Хххххххххххх техникуме (далее – Порядок) устанавливает требования к заполнению, учёту и выдаче Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего  и приложения к нему (далее вместе – Свидетельство), бланки которых утверждены приказом директора Техникума от _____________2018 г. №______.
1.2. Порядок разработан в соответствии с нормативными правовыми и локальными актами:
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»;
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. № 292 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
Уставом Техникума;
иными локальными нормативными актами Техникума.
1.3. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего является документом о квалификации и подтверждает присвоение разряда или класса, категории по результатам профессионального обучения в рамках освоения программы среднего профессионального образования. 

2. Порядок выдачи Свидетельства

2.1. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего и Приложение к нему выдаётся лицам, завершившим профессиональное обучение и успешно сдавшим квалификационный экзамен по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования, в том числе программы профессионального модуля «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих» при освоении программы подготовки специалистов среднего звена.
2.2. Свидетельство о квалификации выдаётся в соответствии с решением аттестационной комиссии о присвоении разряда или класса, категории по результатам профессионального обучения и выдаче документа о квалификации.
2.3. Свидетельство выдаётся обучающемуся одновременно с получением диплома о среднем профессиональном образовании. Может быть указано так: после завершения освоения профессионального модуля и сдачи квалификационного экзамена.
Основанием для выдачи документа о квалификации является приказ директора Техникума об отчислении обучающихся в связи с завершением обучения по образовательной программе среднего профессионального образования. 
2.4. Свидетельство выдаётся не позднее 10 дней, следующих за днём издания приказа об отчислении. Ответственность за соблюдение сроков подготовки Свидетельства несёт руководитель соответствующего структурного подразделения Техникума (филиала).
2.5. Плата за выдачу Свидетельства не взимается.
2.6. Копия Свидетельства подлежит хранению в личном деле обучающегося.
2.7. Свидетельство выдаётся лично владельцу или другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, которая после выдачи Свидетельства хранится в личном деле обучающегося. 
2.8. Свидетельство по заявлению владельца может быть направлено заказным почтовым отправлением через операторов почтовой связи общего пользования, по указанному в заявлении адресу. Заявление о направлении Свидетельства заказным почтовым отправлением через операторов почтовой связи общего пользования и уведомление о вручении почтового отправления хранятся в личном деле в личном деле обучающегося.
2.9. Невостребованный в течение шести месяцев оригинал Свидетельства сдается в архив Техникума и хранится как невостребованный личный документ.

3. Порядок заполнения бланка Свидетельства

3.1. Бланк Свидетельства заполняется на русском языке печатным способом с помощью принтера шрифтом Times New Roman черного цвета размера 11 п. (если в соответствующих пунктах настоящего Порядка не указано иное). При необходимости допускается уменьшение шрифта до 8 п. 
Не используется применение полужирного и курсивного начертания к вносимой в Свидетельство информации. Пример заполнения бланка Свидетельства представлен в Приложении 2.
3.2. В левой части оборотной стороны бланка Свидетельства ниже строки «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» с выравниванием по центру в несколько строк указывается в именительном падеже полное официальное наименование техникума в соответствии с Уставом с прописной (заглавной) буквы. (Рис. 1)
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Рис. 1. Образец оформления наименования техникума 


3.3. Регистрационный номер, дата выдачи и город указываются после соответствующих наименований в новой строке с выравниванием по центру.   
Регистрационный номер указывается в соответствии с Книгой регистрации выданных документов о квалификации (профессиональное обучение). В дате указывается число (цифрами), месяц (прописью), год (четырёхзначным числом, цифрами) и слово «года». В однозначном числе даты первой указывается цифра ноль. Город – в соответствии с Уставом Техникума. (Рис. 2)
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Рис. 2. Образец оформления регистрационного номера, даты выдачи и города 

3.4. В правой части оборотной стороны бланка Свидетельства после строки «Настоящее свидетельство подтверждает, что» (размер шрифта 14) с выравниванием по центру указываются:
фамилия лица, получающего Свидетельство (в Именительном падеже);
на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) имя и отчество (при наличии).
Фамилия, имя, отчество (при наличии) указываются полностью в соответствии с паспортом или при его отсутствии с иным документом, удостоверяющим личность обучающегося.
Фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина указываются по данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции.
3.5. Дата рождения указывается на отдельной строке (размер шрифта 11) с выравниванием по центру в скобках слова «дата рождения», далее число (цифрами), месяц (прописью), год (четырёхзначным числом цифрами и слово «года». В однозначном числе даты первой указывается цифра ноль. (Рис. 3)
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Иванов
Пётр Александрович

(дата рождения 08 сентября 1996 года)

Рис. 3. Образец оформления фамилии, имени, отчества и даты рождения 

3.6. После строки «освоил(а) программу профессионального обучения» на отдельной строке (в несколько строк) указываются (с выравниванием по центру строки):
наименование профессионального модуля с указанием кода и наименование профессии, должности служащего в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования; 
код и наименование специальности, профессии среднего профессионального образования, в рамках которой получено профессиональное обучение;
присваиваемая квалификация и в новой строке – разряд или класс, категория. (Рис. 4)
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По профессиональному модулю
Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
20004 Агент коммерческий

в рамках программы подготовки 
специалистов среднего звена

38.02.04 Коммерция (по отраслям)

с присвоением квалификации
Агент коммерческий
3 категории

Рис. 4. Образец оформления наименования образовательной программы и присвоенной квалификации 

3.7. В нижней части оборотной стороны бланка Свидетельства проставляются подписи председателя аттестационной комиссии и руководителя Техникума: 
в строке «аттестационной комиссии» с выравниванием вправо указывается фамилия и инициалы председателя аттестационной комиссии.
в строке «образовательной организации» с выравниванием вправо указывается фамилия и инициалы директора Техникума. Могут быть указаны фамилия и инициалы другого лица, исполняющего обязанности директора или уполномоченного директором (на основании соответствующего приказа либо доверенности) подписывать Свидетельство, при этом перед надписью "Руководитель" впечатывается символ "/" (косая черта).
3.8. Свидетельство подписывается пастой или чернилами черного, синего или фиолетового цвета.
3.9. В нижней части правого поля оборотной стороны Свидетельства после подписей проставляется печать Техникума. Оттиск печати должен быть четким.

4. Порядок заполнения бланка Приложения к Свидетельству 

4.1. В правой части лицевой стороны бланка Приложения к Свидетельству указывается полное официальное наименование Техникума  в именительном падеже шрифтом не менее 8, на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) наименование населенного пункта в соответствии с Уставом. (Рис. 5).
	После слов «Приложение к Свидетельству о профессии рабочего, должности служащего №» тем же шрифтом указывается типографский номер бланка Свидетельства. (Рис. 6)

4.2. Регистрационный номер и дата выдачи указываются в соответствующих строках Приложения шрифтом 10 или 11 с выравниванием по центру строки. 

Регистрационный номер указывается в соответствии с Книгой регистрации выданных документов о квалификации (профессиональное обучение). (Рис. 6)
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Ххххххххххххххххх образовательное учреждение
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Ххххххая область






Рис. 5. Образец оформления наименования Техникума и населенного пункта 
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                   00176

        04 июля 2016 года


Рис. 6. Образец оформления регистрационного номера и даты выдачи
	
Дата выдачи в Приложении указывается в соответствии с п. 3.3. настоящего Порядка и должна совпадать с датой выдачи, указанной в Свидетельстве. (Рис. 6)
4.3. После слов «Решением аттестационной комиссии от» указывается дата протокола заседания аттестационной комиссии: число (цифрами), месяц (прописью), год.



	Ниже после слов «присвоена квалификация» указывается:
наименование квалификации в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования и учебным планом – с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже;
разряд или класс, категория – в новой строке цифрой и соответствующим словом «разряда», «класса», «категории» с выравниванием по центру строки.     (Рис. 7)
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             17 мая 2016



      Агент коммерческий

             3 категории


Рис. 7. Образец оформления информации о квалификации


	4.4. В нижней части лицевой стороны бланка Приложения пастой или чернилами черного, синего или фиолетового цвета на соответствующей строке проставляются подписи:
председателя аттестационной комиссии;
директора Техникума или другого лица, исполняющего обязанности директора или уполномоченного директором (на основании соответствующего приказа либо доверенности) подписывать Свидетельство, при этом перед надписью "Руководитель" впечатывается символ "/" (косая черта);
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Рис. 8. Образец части бланка 
для подписей и печати


секретаря – руководителя подразделения (службы), выдающего Свидетельство. (Рис.8)
Фамилии, инициалы лиц, подписывающих Приложение, не указываются.
Ниже проставляется печать Техникума.
4.5. В левой части лицевой стороны бланка Приложения в соответствующих строках указываются: 
Фамилия лица, получающего Приложение (в именительном падеже) – размер шрифта не более 14,
на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) имя и отчество (при наличии) – размер шрифта не более 14;
дата рождения – число (цифрами), месяц (прописью), год (четырехзначным числом цифрами) со словом «года» прописью;
документ о предшествующем уровне образования (при необходимости в несколько строк) – с прописной буквы наименование документа, на основании которого лицо было зачислено на обучение, и через запятую год его выдачи (четырехзначное число, цифрами, слово «год»). (Рис. 9)
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                                                                     Новиков
                                                              Илья Антонович
                                                          08 сентября 1996 года
                                                                                                       
                           Аттестат об основном общем образовании, 2011 год

Рис. 9. Образец оформления фамилии, имени, отчества, даты рождения и документа о предшествующем уровне образования 

В случае если документ о предшествующем уровне образования был получен за рубежом, указываются наименование документа в переводе на русский язык, наименование страны, в которой выдан этот документ, год его выдачи со словом «год».
4.6. После строк содержащих надпись «За время обучения сдал(а)  зачеты, экзамены по следующим дисциплинам (модулям), прошел(а) учебную (производственное обучение) и производственную практику, итоговую аттестацию» указываются сведения о содержании и результатах обучения в соответствии с учебным планом: 
в графе «Наименование предметов» – наименование междисциплинарных курсов, практик с выравниванием влево;
в графе «Общее количество часов» – общее количество часов;
в графе «Итоговая оценка» – оценка, полученная при промежуточной аттестации, прописью «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «зачтено» с выравниванием влево.
Сведения о практиках указываются на отдельных строках таблицы последовательно наименование практики (с указанием наименования модуля), продолжительность практики в часах, оценка.
Наименование и последовательность междисциплинарных курсов, практик указываются в соответствии с учебным планом (при необходимости в несколько строк).
На отдельной строке в графе «Наименование предметов» указываются слова «Квалификационный экзамен», в графе «Общее количество часов» – знак «х», в графе «Итоговая оценка» – оценка, полученная на квалификационном экзамене. (Рис. 10)
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Организация деятельности агента коммерческого       136         удовлетворительно

Учебная практика                                                             108         хорошо
Выполнение работ по одной или нескольким
профессиям рабочих, должностям служащих 
20004 Агент коммерческий

Производственная практика                                            108        хорошо
Выполнение работ по одной или нескольким       
профессиям рабочих, должностям служащих
20004 Агент коммерческий

Квалификационный экзамен                                             х          хорошо

                                                                    Всего:       352


Рис. 10. Образец оформления сведений о содержании и результатах обучения

На отдельной строке таблицы после указания содержания и результатов обучения указывается общее количество часов: в графе «Наименование предметов» – слово «Всего:» с выравниванием вправо; в графе «Общее количество часов» – суммарное количество часов – цифрами. 
4.7. Наименование междисциплинарных курсов, модулей, практик и оценки приводятся без сокращений.
4.8. В случае, если Техникум за период обучения лица изменил свое наименование, на отдельной строке (при необходимости – в несколько строк) указывается:

«Образовательная организация переименована в 2018 году.
Старое полное официальное наименование образовательной организации – Техникум ххххххххххх». (Рис.11)
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Квалификационный экзамен                                                 х          хорошо

                                                                       Всего:          352

Образовательная организация переименована в 2018 году.
Старое полное официальное наименование образовательной организации – 
«Техникум хххххххххххххххх и ххххххххххх ххххххххххххх».



Рис. 11. Образец оформления информации о переименовании Техникума.

При неоднократном переименовании Техникума за период обучения лица сведения о переименовании указываются в хронологическом порядке.
4.9. После заполнения бланков Свидетельства и Приложения они должны быть тщательно проверены на точность и безошибочность внесенных в них записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
4.10. Подписи директора Техникума или другого лица, исполняющего обязанности директора или уполномоченного директором (на основании соответствующего приказа либо доверенности) на Свидетельстве и Приложении должны быть идентичными.

5. Порядок заполнения, учёта и выдачи дубликата Свидетельства

5.1. Дубликат Свидетельства, дубликат Приложения выдается на основании личного заявления обладателя Свидетельства, подаваемого на имя директора Техникума, и приказа о выдаче дубликата:
в случае утраты или порчи Свидетельства и (или) Приложения к нему либо утраты или порчи дубликата;
в случае обнаружения в Свидетельстве и (или) Приложении к нему либо в дубликате ошибок после получения указанного документа;
в случае изменения фамилии и (или) имени, и (или) отчества обладателя Свидетельства.
5.2. Лица, переменившие свое имя (фамилию, отчество), к заявлению о выдаче дубликата должны приложить заверенные копии документов, подтверждающих соответствующие изменения, которые вместе с заявлением о выдаче дубликата подлежат хранению в личном деле обучавшегося.
5.3. В случае порчи Свидетельства и (или) приложения к нему либо порчи дубликата, в случае обнаружения в Свидетельстве и (или) приложении к нему либо в дубликате ошибок после получения указанного документа, а также в случае изменения фамилии и (или) имени, и (или) отчества обладателя Свидетельства у обладателя Свидетельства изымаются сохранившееся Свидетельство и (или) Приложение (дубликат Свидетельства и (или) дубликат Приложения). 
Указанные документы в установленном порядке уничтожаются структурным подразделением  техникума, выдавшим дубликат.
5.4. Дубликат Свидетельства (приложения к свидетельству) должен быть выдан в течение одного месяца, следующего за днём издания приказа о выдаче дубликата.
5.5. Плата за выдачу дубликата не взимается.
5.6. Дубликат Свидетельства и (или) Приложения к свидетельству оформляется на бланке Свидетельства и Приложения к нему, применяемых в Техникуме на момент подачи заявления о выдаче дубликата.
На дубликате Свидетельства (Приложения) указывается полное официальное наименование Техникума на момент выдачи дубликата.
5.7. В дубликат вносятся записи в соответствии с документами, имеющимися в личном деле обучавшегося. При невозможности заполнения дубликата Приложения дубликат Свидетельства выдается без Приложения к нему.
5.8. При заполнении дубликата Свидетельства (Приложения) следует руководствоваться соответствующими разделами настоящего Порядка. 
5.9. При заполнении дубликата Свидетельства перед строкой «СВИДЕТЕЛЬСТВО» указывается слово «ДУБЛИКАТ» прописными буквами (размер шрифта 11) с выравниванием по центру строки. (Рис. 12)
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                                                    ДУБЛИКАТ







Рис. 12. Образец оформления дубликата Свидетельства

	5.10. При заполнении дубликата Приложения перед словами «Приложение к СВИДЕТЕЛЬСТВУ о профессии рабочего, должности служащего №» указывается прописными буквами слово «ДУБЛИКАТ».  (Рис. 13)
5.11. При невозможности проставить на дубликате Свидетельства (приложения к Свидетельству) подпись председателя аттестационной комиссии дубликат подписывается только директором Техникума, при этом фамилия, инициалы председателя аттестационной комиссии в дубликате Свидетельства (приложения к свидетельству) не указываются.
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Хххххххххххххххое образовательное учреждение среднего профессионального образования «Хххххххх»

г. Хххххх,
Хххххх область


ДУБЛИКАТ




Рис. 13. Образец оформления дубликата Приложения 



5.12. В случае выдачи дубликата Свидетельства и дубликата Приложения на указанных дубликатах указываются регистрационный номер и дата выдачи дубликата Свидетельства. В случае выдачи только дубликата Приложения на нем указывается регистрационный номер и дата выдачи Свидетельству.



Приложение 3.
Форма заявления на выдачу дубликата документа 

Директору  
Ххххххххххх техникума
Ученое звание, И.О. Фамилия
от________________________________
__________________________________
__________________________________
проживающего(ей) по адресу:
__________________________________
__________________________________
Тел._______________________________
E-mail _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать дубликат ______________________________________________
____________________________________________________________________________
(наименование документа: Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего)

Обучался(лась) _______________________________________________________________
(наименование образовательной организации или филиала)
____________________________________________________________________________
Год поступления и отчисления _________________________________________________
Специальность СПО _____________________________________________________
Программа профессионального обучения ____________________________________
____________________________________________________________________________
Форма обучения ______________________________________________________________
К заявлению прилагаю: ________________________________________________________
____________________________________________________________________________

«____»_________20____ г.	   Подпись_______________(	__________________)
						

Дубликат документа*:
 буду получать лично или будет получать лицо по нотариально заверенной мной доверенности.
 прошу направить заказным почтовым отправлением через операторов почтовой связи общего пользования по адресу: 
Индекс: _____________________ Адрес: _________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

«___»_________20_____г.		Подпись_______________(	__________________)
						

* Отметить  нужный вариант.

НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

ПРИКАЗ

«____»__________2019        г. Хххххххх, Хххххххх области         №_______
_________________________________________________________________

	Об утверждении Порядка заполнения, учёта и выдачи Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего по программе профессионального обучения в рамках реализации образовательной программы среднего профессионального образования 
	



На основании решения ххххххххх совета от 08 сентября 2019 года в целях актуализации и разработки локальных нормативных актов и в целях обеспечения качественного оформления документов о квалификации
 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок заполнения, учёта и выдачи Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего по программе профессионального обучения в рамках реализации образовательной программы среднего профессионального образования (Приложение).
2. Контроль за исполнением приказа возложить на хххххххххххххх Иванову В.Ю.


Директор								   С.С. Петров


Проект приказа представил
ведущий специалист 					                       И.И. Макарова
тел. 10-554


СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по учебной работе                                 Ю.Ю. Юрьева


Заместитель директора по практике                                             Е.Е. Елисеев

________________________________________________________________
Разослать: руководителю очного отделения, руководителю заочного отделения, филиалам.


Вопросы от слушателей и ответы на них:
1) Работодатели могут быть из одной организации или обязательно представители разных организаций? 2 работодателя могут быть представителями одного предприятия (но разные структурные подразделения)?
Ответ: Лучше приглашать из разных организаций. Но если такой возможности нет, то (как исключение) можно из одной.

2) В каких нормативных документах прописано, что протоколы должны быть индивидуальными, а не групповыми?
Таких нормативных документов нет. Есть несколько аргументов в пользу индивидуальных протоколов:
А) Копия протокола хранится в личном деле студента. Копию группового протокола проблематично хранить в личном деле каждого студента, т.к. там данные других студентов. Будете делать выписки из протоколов, как делаем выписки из приказов, чтобы вложить в личное дело?
Б) Если протокол групповой, то при апелляции есть серьезные проблемы. Какие документы будут предоставлены в апелляционную комиссию, если студент подал апелляцию о несогласии с результатом квалификационного экзамена?

3) При проведении квалификационного экзамена, каким образом разделить 2 или 3 разряд, если по квалификационным требованиям разница небольшая. Или надо готовить вопросы и задания отдельно на каждый разряд, а студент выбирает. А если, выбрано задание на 3 разряд, а выполнил его на оценку  3, то присвоить 2 разряд.
Ответ:  Это очень сильно зависит от специфики профессии и времени выполнения заданий квалификационного экзамена. Лучше сразу всем давать задания и на 2, и на 3 разряд.

4) Книги протоколов на ГИА и квалификационный экзамен разные? 
Ответ: Да разные. Обязательно протоколы по ГЭК и протоколы квалификационного экзамена сшиваются в разные книги и имеют разное содержание. В протоколах ГЭК на указывается разряд, а в протоколах квалификационного экзамена обязательно указывается.

5) Книга протоколов ведется с начала учебного года или с начала обучения группы, за все года? Было сказано, что протоколы сшиваем в книгу, и что вкладываем в личное дело. Поясните?
Ответ: Книги протоколов  ведутся так, как установлено локальным актом  образовательной организации: могут протоколы сшиваться по профессии (все группы по профессии могут объединяться в одну книгу протоколов). 
В личное дело вкладываем копию протокола.


6) Книга регистрации выданных Свидетельств разная с Книгой регистрации выданных дипломов СПО?
Ответ: Да. Книги регистрации выданных документов обязательно разные.

7) Сколько выдавать свидетельств, если за период обучения (1 год 10 месяцев) обучаем двум профессиям 1 год обучения – Пекарь 2 год обучения - Кондитер? Напрашивается вывод, что необходимо выдавать 2 свидетельства. 
Ответ: Да.  Выдается 2 разных Свидетельства.

8) Не понятно как указывать программу, если это «основная программа профессионального обучения» 
Ответ:  Если Свидетельство выдается в рамках профессионального обучения, то  в нем не указывается «в рамках ППССЗ».







[image: ]


image5.emf

image6.emf

image7.emf

image8.emf

image9.emf

image10.emf

image11.emf

image1.png
Paora c pucymcam

Poswerca cipamius  Coumn  Paccemn  Peuensnposaniie Kongynerarfinoc

4 supesas .
[caiOmo -1 - A A | nss6err, Assoeem, AaBG6B: AaBoBn AAD 4assse

. [res———
32 KonwposaTe N4

e e T o B —
K& U vabex, x| AW A~ E - || nosuumsii Tes ... daronoso.. Saronoo.. Hassamne Mogsaron A [l Pe——

G s rAPAHT Kongmerariino

< Gopuar no aspasy

3107 AoKyMENT He CoREpIT 3aT0NOBKOS.

s Co3ganus BKnagoK HasHTaum cosgaiire

| eaxae wenre, 10601 nokasats npo6ens

1037
01112019

B & oz B RS

OB ERD




image2.png
Trasvan | Beraska  Paawerka cipanus okt Paccun  Peuensuposawe  Bup

S M e
E PR Times NewRoman -[10 - [ A a7 [[2)] [FEd] nasbcedc AaBbCi aaBbce AAB aasbee acspen - A B 3auenms
- aron.. Cragoe s.. - Vswers
crasume - abe ¢ Aa|[@ - A -|[ By g~ BesunTe... 3aronoso. 3aronoso.. Hassamme Mo sl I
S Gopwat o cpesty || AR x X |- A [ = = 5 | Peaakruposarie
Sy0ep obuera 5 wpnor 5 Assau 5 Crum

Ca

ocso(a) mporpansy popeccionaIoro obpcts

0 [IPOGECCHIA PABOYEIO,

sk AOAJKHOCTH CAVKAIIEFO

3324500265157

Aokysenim 0 Kbauurayue

 Perucrpamonai N
e o0

Aara g
02moax 2016 roza Tipedcedamers
= ammecmayonwoi xoxucei

Topox

Byxoodanens
P e p—

Crps a1 | o croma <5 pycckni Pocan)





image3.emf

image4.emf

