Памятка по проведению ГИА 
в форме защиты выпускных квалификационных работ (ВКР)

Вид работы - дипломная работа (проект)
Начало защиты - 9.00 час.
Внешний вид выпускника - деловой.
На столе у членов ГЭК: приказ на допуск к ГИА, заполненные зачетные книжки, сводная ведомость группы, книга протоколов
!!!! Время, отведенное на защиту одного выпускника не более 15 минут, включая ответы на вопросы (не более 3-х вопросов)!!!	
1. На защите кроме выпускников и членов ГЭК могут присутствовать:
- директор;
- заместители директора;
- заведующий СП;
- заместители заведующего СП;
- руководитель группы;
- руководители ВКР;
- представители работодателей
2.  Секретарь (член) ГЭК в начале ГИА:
- приветствует, отмечает присутствие и  наличие кворума среди членов ГЭК;
- представляет председателя и членов ГЭК;
- зачитывает приказ о допуске студентов к ГИА;
- объявляет очередность выступлений выпускников;
- ведет мероприятие и контролирует соблюдение времени
!!! В случае отсутствия председателя или члена ГЭК, сообщить об этом заместителю директора по УР Джикия Ю.В. до начала защиты!!!
	  3. Выпускник в течение 8-10 минут представляет результаты своей ВКР. С целью наглядной демонстрации работы (проекта), основные ее этапы, расчеты и вывод оформляются в виде презентации, которая может демонстрироваться с помощью мультимедиа или в распечатанном виде. В презентации могут быть только иллюстрации, схемы, таблицы, диаграммы и др., содержащие минимум текста. Разрешается пользоваться своей речью, заготовленной заранее в письменном виде. 
	  4. По завершении доклада выпускника:
- члены ГЭК задают вопросы;
- секретарь ГЭК фиксирует вопросы и ответы в протоколе; 
- руководитель группы дает характеристику выпускника за всё время обучения (особые                                                    заслуги, отзыв работодателя, дуальное обучение, участие в профессиональных конкурсах, чемпионатах и т.д.);
- секретарь (член) ГЭК зачитывает отзыв руководителя ВКР и рецензию с озвучиванием ее автора;
- председатель предоставляет выпускнику слово для парирования или соглашения с мнением рецензента и руководителя ВКР.
[bookmark: _GoBack]	5. В день защиты, по завершении выступлений выпускников, члены ГЭК обсуждают результаты без участия выпускников, по окончании обсуждения все выступающие приглашаются в кабинет и председатель ГЭК оглашает выпускникам результаты. 
7.  Секретарь ГЭК вносит все сведения в протокол в день защиты!!!
