	
	Директору ГБПОУ МО 
"Щелковский колледж"
Ф.В.Бубич
___________________________
                (должность)
___________________________________
                    (ФИО)
___________________________________
                 (телефон)






СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Для обеспечения ____________________________________________ 					(указывается цель закупки), 
прошу предусмотреть возможность заключения контракта на поставку товаров (работ,услуг) _______________________________________________________________________ 
(указывается предмет контракта)
на период с «__»______ 2026 г. по «___»_______2026 г.
Общая сумма _______________________________ рублей.
(указывается сумма закупки)
Место (поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг):
___________________________________________________________________


Приложение:
- техническое задание;
- три коммерческих предложения;
[bookmark: _GoBack]- три запроса на коммерческие предложения.




Дата				подпись				расшифровка
