	
	Директору ГБПОУ МО 
"Щелковский колледж"
Ф.В.Бубич
___________________________
                (должность)
___________________________________
                    (ФИО)
___________________________________
                 (телефон)






СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Для ________________________________________________________________ 					(указывается цель закупки), 
прошу предусмотреть возможность заключения контракта на поставку товаров (работ, услуг) _______________________________________________________________________ 
(указывается предмет контракта)
на период с «__»______________ 2026 г. по «___»___________2026 г.
Общая сумма _______________________________ рублей.
(указывается сумма закупки)
Место (поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг):
______________________________________________________________________
Приложение:
-техническое задание с реестровыми номерами из Реестра российской промышленной продукции 
-3 запроса КП
-3 КП:
	№
	Дата поступления

	Входящий номер КП и дата
	Наименование поставщика
	Адрес электронной почты поставщика, с которой получено КП
	Ответственный исполнитель колледжа

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	




Дата				подпись				расшифровка



	ОБРАЗЕЦ
	Директору ГБПОУ МО 
"Щелковский колледж"
Ф.В.Бубич
Заведующего мастерской
                (должность)
Иванова И.В.
                    (ФИО)
8-903-123-45-67
                 (телефон)






СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Для проведения ДЭ по столярному и плотницкому делу
					(указывается цель закупки), 
прошу предусмотреть возможность заключения контракта на поставку товаров (работ, услуг) лобзик 5штук, 
(указывается предмет контракта)
на период с «02» февраля 2026 г. по «30» апреля 2026 г.
Общая сумма 150000 рублей.
(указывается сумма закупки)
Место (поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг):
г.о. Щёлково, ул. Сиреневая, д.3
Приложение:
-техническое задание с реестровыми номерами из Реестра российской промышленной продукции 
-3 запроса КП
-3 КП:
	№
	Дата поступления

	Входящий номер КП и дата
	Наименование поставщика
	Адрес электронной почты поставщика, с которой получено КП
	Ответственный исполнитель колледжа

	1
	22.01.2026
	38 от 21.01.2026
	ООО «Петрушка»
	petrushka@petru.ru
	Иванов И.В.

	2
	22.01.2026
	6КП от 20.01.2026
	ИП Ромашкин И.И.
	lobzik@mail.ru
	Иванов И.В.

	3
	21.01.2026
	б/н от 21.01.2026
	ООО «Все.инструменты»
	Manager01@vseinstrumenty.com
	Иванов И.В.




22.01.2026				Иванов 				Иванов И.В.

